南京医科大学护理学院实验中心日常管理须知
为了落实学校预算编制、消耗品采购等新政策，保障实验教学、考核、竞赛等活动场地和用物完善，特此公告实验中心日常管理工作流程和须知，望大家知悉，共同保障实验教学活动顺利开展。
由实验中心统一管理的实验室包括：C413、C415、C417、C419、C421、C423、C425、C427、C429、C431、C437；C501、C502、C507、C509、C511、C513、C515、C517、C519、C521、C541、C514、C516
1. 实验教学
实验中心统筹安排、多轮沟通
中心发布安排表
课程负责人核对
确定上课、操作考核、补考和开放练习的时间安排
定稿
图1 实验教学场地安排工作流程



1.1常规教学：课程进度表定稿后提交实验中心，同步提交开放练习与补考场地需求。中心根据学院整体实验教学需要和场地空余情况统筹安排，优先安排实验操作为主的课程（如护基、综合护理实践等）。满足实验操作课程需求后，再安排用于其他教学需要（如C413在满足无菌技术教学后，空余时可用于讨论课）。实验中心与课程负责人共同完成每学期的实验室安排表，确认定稿后在天使园丁QQ群发布，供随时查阅实验室使用情况。
1.2非计划实验教学任务：实验中心根据定稿的实验室安排表进行管理，学期中间原则上不接受新增安排实验教学；已经定稿安排的实验课，如需调整，请填写变更申请表（附件1）。变更相关注意事项如下：

（1）经办人：实验中心只对接课程负责人或课程负责人授权的助教、老师，不对接上课老师。（原因：同一门课程不同时间段涉及不同上课老师，需要课程统一协调，避免信息差）。
实验中心由邢颖老师统一扎口实验室安排。
（2）变更流程：请课程负责人首先确认变更后时间有满足教学需要的实验室可用，再通知学生和老师。（原因：中心每学期初根据进度表排定一学期的实验室使用，并上报教学管理处。临时变更不得影响这一安排中其他课程正常使用。）
（3）时间：确认实验室可用后，课程负责人填写变更申请并签字盖章后提交实验中心。临时变更申请至少提前1周。无签字确认的申请表不予支持。（原因：中心空闲实验室对全校开放，承担考核、培训等社会服务，以及大量参观接待工作。调课涉及的临时变更需要进行多部门多课程的统筹协调，以及用物准备工作的调整，需要时间前置，避免影响同期其他工作进行，造成不良事件。）

2. 大型考核（含竞赛）
目前常规考核安排包括：本科生毕业OSCE考核（含3+2）、研究生毕业OSCE考核、自考、专科护士结业OSCE考核；精益扬帆系列操作技能比赛。
确定场地可用
公布考核时间
明确考核规模
细化考核方案
提供用物清单
图2 大型考核考场安排工作流程
确定场地可用
公布考核时间
明确考核规模
细化考核方案
提供用物清单
图2 大型考核考场安排工作流程



首先明确考生数量、考场要求（模拟病房或讨论室）以及需要同时使用的考场数量。然后，与实验中心沟通，是否有足够的场地满足需要。根据场地可用的时间，进一步确定考核时间，细化考核方案。由考官组长或者指导专家编制考核用案例，与实验中心沟通形成用物清单（如需特殊用物，请提前告知，预留采购时间，模板参考附件2），定稿后由实验中心完成考场布置。用物清单至少提前5个工作日定稿并提交给实验中心。
实验中心根据定稿的用物清单进行考场布置，非必要不修改。必须更改之处需由考官组长审核确认。
 3. 实验教学支出预算编制（含设备、消耗品）
根据预算编报工作要求，凡应纳入预算管理的各项收支必须全额纳入学校预算管理，无预算，不采购。各项支出预算应当做到测算真实准确，预算明细依据充分完整。
按照学校通知，实验中心负责预算测算，请各学系和课程负责人配合进行核对、定稿，尤其是有新增实验项目必需的设备及耗材。
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	附件1

	南京医科大学护理学院教学实验室变更申请表

	申请课程
	
	经办人
	

	
	
	联系方式
	

	变更事由
及详细情况说明
	（例如：变更使用的原因、及详细说明等）




	变更详细需求
	
原时间            （年月日+节次）、原上课教室            （房间号）的              课程项目，调整至新时间            （年月日+节次）、新上课教室            （房间号）的              新课程项目。
请上述时间、场地、项目明细等一一对应填写；如多项请逐条填写。

课程负责人签字：              
时间：    年    月    日

	实验中心审核
	支持以上变更需求，变更前安排废止
根据现有实验室安排，调整为原时间            （年月日+节次）、原上课教室            （房间号）的              课程项目，调整至新时间            （年月日+节次）、新上课教室            （房间号）的              新课程项目。
根据现有实验室安排，无法满足变更需求

审核人签字：
实验中心盖章：
时间：    年    月    日


说明：中心审核后，复印一份，再签字、盖章，中心和课程各留存一份。
制表时间：2025年12月10日
[bookmark: _GoBack]附件2：南京医科大学护理学院实验室使用申请表
	日期
	星期
	房间需求\房间号
	所需用物和模型
	消耗品规格及数量

	示例：5.23
	示例：五
	示例：
C517
	示例：
模型：婴儿高仿真模型（置于铺好手术巾的大床上，周身可涂抹油、水或白色乳膏，模拟出生时的羊水、胎脂等物质）
	示例：
10名学生使用

抢救车：含注射盘，碘伏60ml 1瓶、酒精消毒液60ml1瓶，棉签2包，纱布（至少10片），1:1000肾上腺素1ml（至少10瓶），10ml注射器，10ml生理盐水（至少10瓶），1ml注射器，动脉血气针（至少10根）


	
	
	
	仪器：红外线辐射台1台，脉搏血氧饱和度仪1台，电子显示屏（HR与SpO2）

	

	
	
	
	用物：手术铺巾，手术衣/帽/口罩（至少7套），无菌手套（不同型号），婴儿体重秤、计时器，小毛巾，大浴巾，脐带结扎保护包，洗耳球/一次性吸痰管（新生儿型号），负压吸引装置，新生儿复苏球囊（含储氧袋、氧气连接管），中心供氧装置，新生儿气管插管包（用成人肛管代替）
	



 经办人签字：
时间：
